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河科大招„2020‟5 号 

 

 
关于做好 2020 级本科新生入学报到工作的 

通知 
 

校属各学院、有关单位： 

为做好我校 2020 级本科新生入学报到工作，现将有关事宜

通知如下，请认真贯彻执行。 

一、报到时间及地点   

2020 级本科新生将于 9 月 20 日～21 日分别在开元和西苑

两个校区报到,具体安排如下： 

 

 

 

河南科技大学文件 
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学 院 及 专 业 人数 报到地点 

河洛书院（物理工程学院、人文学院、

法医学院）、艺术与设计学院、马克思

主义学院、外国语学院、经济学院、

管理学院、国际教育学院 

2010 

嘉园 4号与 9号公
寓之间班昭路北
侧。（校内公交停
班昭路东口日新
路上） 

基础医学院、护理学院、医学技术与

工程学院、农学院、动物科技学院、

林学院、体育学院 

2201 

菁园 7 号与 11 号
公寓中间通道南
口创业路南侧。
（校内公交停通
道南口创业路上） 

丽正书院（建筑学院、数学与统计学

院、法学院）、材料科学与工程学院、

信息工程学院、电气工程学院、土木

工程学院、化工与制药学院、食品与

生物工程学院 

2814 

乾园 2号与 5号公
寓中间通道南侧。
（校内公交停通
道西口明德路上） 

农业装备工程学院、软件学院 1144 

西苑南院3号楼前
广场两侧（接站大
巴停南门口） 

机电工程学院、车辆与交通工程学院 952 

西苑北院大门内

两侧（接站大巴停
北门西侧西苑路

上） 

二、各部门分工及职责 

1.校长办公室  负责疫情防控总体指导及安排校领导迎新

现场检查等工作。 

2.宣传部  负责新生报到期间各类宣传报道工作。 

3.机关（直属单位）党委、老校区综合管理办公室负责组
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织党员志愿者对新生入校时进行健康码验证及核酸检测证明查

验。 

4.教务处  ①负责新生文化课复查等工作。②负责新生学

籍登记卡的印制、发放、回收等工作。 

5.学生处  ①负责办理困难新生通过“绿色通道”入学有

关手续。②负责新生体检时间的协调和优秀新生奖学金的评定

工作。③负责新生入学教育和军训工作等。 

6.招生就业办公室  ①负责新生报到的组织、协调工作。

②负责编印新生名册。③负责向有关部门及各学院提供新生相

关信息（为各学院提供考生报名登记表、成绩与志愿表、体检

表）。④负责汇总新生报到人数。⑤负责新生入学资格复查工作。 

7.财务处  ①负责新生收费及各种收费设备用具的准备工

作。②负责将批扣了的新生缴费收据在新生报到之前发放到各

学院。③负责做好部分新生现金收缴工作。 

8.保卫处  ①负责各校区相关学院迎新接待地点的划分。

②负责校园及报到现场秩序的维护和安全保卫工作。③负责对

校园内乱摆摊、乱设点的单位和个人的清理。④负责各校区大

门口车辆交通疏导，保持道路畅通。⑤负责新生户口的接收。 

9.后勤管理处/校医院  ①负责新生宿舍家具的配备及新

生报到期间的其他有关事宜。②负责新生报到期间校园环境卫

生。③负责新生报到场地电源电线及各学院迎新接待站夜间照

明设备安装调试。④负责新生住宿安排。⑤负责做好饮食服务
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及教材发放工作。⑥校医院负责新生入校报到时各校区大门通

道的防疫及体温检测工作。⑦校医院负责在各校区大门外设立

发热临时隔离区，联系 120 急救车。⑧校医院负责新生入校后

的体检工作，组织对因病不能在校学习的学生到上一级医院进

行确诊。 

10.校团委  ①负责洛阳火车站、龙门高铁站报到新生的接

站工作。②负责各校区彩门的布臵和彩旗的插放工作。③负责

组织学生志愿者做好新生入校报到期间的志愿服务工作。 

11.网络信息中心  ①负责将新生校园一卡通及充值收据

在新生报到之前发放至各学院。②负责迎新现场网络安装并保

障网络畅通。③负责迎新系统的准备与使用培训。 

12.各学院（书院）  ①负责使用迎新系统完成新生报到手

续办理，做好本学院（书院）新生接待人员的组织等工作。②

负责接收新生的录取通知书、准考证、档案、党、团组织关系，

及时将录取通知书、准考证装入新生档案备查。③负责发放新

生缴费收据、校园一卡通及充值收据。④负责做好新生入住安

排。⑤负责对新生入学资格的初审工作，配合学校完成新生入

学资格复查的各项工作。⑥做好新生疫情防控相关工作。⑦开

元校区各学院（书院）需安排工作人员或志愿者在大门内设立

突发事件协调站。 

三、其他 

1.各单位要高度重视，认真做好迎新工作。迎新工作不仅



 —5 — 

关系到新生能否顺利入校，也直接影响到学校在社会上的声誉。

全校教职工生要发扬主人翁的精神，以高度的责任感，良好的

精神风貌，热情周到、耐心细致的服务，全力做好迎新的各项

工作。 

2.各单位要严格按照学校疫情防控要求及河南科技大学 

2020 年秋季学期开学工作方案，认真做好新生疫情防控工作。

新生报到期间学生家长及陪同人员不得进入学校，新生入校报

到后原则上也不能出校。 

3.各校区报到场地所有设备用具的安装、调试等工作以及

各学院新生接待站必须在新生报到的前一天上午 10:00 前准备

就绪，10:00 后学校将组织检查。 

4.各学院在接受新生报到时，要求至少安排两名以上老师

一起查验新生录取通知书、准考证、身份证、考生报名登记表，

对新生入学资格进行初审，通过初审的新生方可办理入学手续。

对报到时所持身份证的号码、姓名、出生年月日等信息与考生

报名登记表中的信息不一致的新生，不予接收；对于准考证遗

失者，须由新生本人写出情况说明（贴上高招报名同底版照片），

经原毕业高中、所在县（市）招办审核盖章，由学校招生就业

办公室审核确认后，出具准予报到证明方可接收；对于录取通

知书遗失者，须由新生本人写出情况说明，经所在学院进行资

格初审后报招生就业办公室，由招生就业办公室出具准予报到

证明方可接收。 



 —6 — 

5.各学院必须使用迎新系统认真完成新生报到手续的办理。

招生就业办公室将通过迎新系统实时统计各学院新生报到情况。 

6.各学院在新生报到过程中若遇到困难或问题，应及时与

有关部门（单位）负责人联系，特殊情况报学校相关主管校领

导，以便及时解决。 

7. 严禁任何单位和个人（职工及学生）在校园内摆摊设点，

任何单位和个人不得进入学生宿舍兜售商品，保卫处要加强巡

查、清理，一经发现，没收全部商品。 

 

 

 

河南科技大学 

                     2020 年 9 月 15 日 

 

 

 

 

 

 

河南科技大学校长办公室     主动公开     2020 年 9月 15 日印发 


